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Al contestar por favor cite estos datos:

Radicado No.: 20251400019573

Gerente
Director Administrativo y Financiero
Director Técnico y Operativo

Director Comercial y de Atencion al Cliente

Jefe Oficina Asesora Juridica
Profesional Gestion Documental
Profesional Planeamiento y Control
Profesional Contador

Control Interno

Profesional de Sistemas de Informacién SUI
Profesional de Calidad y Control Estratégico

REF. Convocatoria Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Cordial saludo,

Por medio de la presente, me permito citarlos a sesion de comité Institucional de Gestion y Desempefio, con el fin de
tratar temas relacionados a continuacion:

Compromisos
Proposiciones y varios

she LoD

FECHA: 27 febrero de 2025
HORA: 8:00 am.

LUGAR: Sala de Juntas EMPITALITO E.S.P.

Revision y aprobacion de las correcciones de las Tablas de Retencion Documental - TRD
Presentacion de informe y socializacion de cronograma SUI

Llevar la informacion pertinente para el desarrollo de la reunion. Agradezco la atencion prestada.

Atentamente,

L AUGUSTO SIERRA ROJAS

JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y PROYECTOS (E)

“Las suscritos hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las disposiciones técnicas o legales, en el marco de nuestras competencias, por tanto,

bajo nuestra responsabilidad lo presentamos

para firma"

Elaboré: Gloria Cristina Cardozo Gaviria

Reviso: Rafael Augusto Sierra Rojas

Cargo: Tecnico Administrativo

g

Cargo: Jefefetma Asesora de Planeacion y Proyectos (E)

Firma:
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3/3/25, 10:31 Gmail - CITACION COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

M Gmals Planeacion y Proyectos EMPITALITO ESP <planeacionempitalito@gmail.com>

C!TACION COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION ¥ DESEMPENO

Planeacwn Empltallto ESP dd|recmonplanear:|on@ernprtal|to gov.co> 25 de febrero de 2025, 8:25

Para: Liza Adriana Carvajal Franco <gerenteempitalito@gmail.com>, Sandra Milena Galindo Ramirez
<jefeadmonempitalito@gmail.com>, "EMPITALITO E.S.P." <controlinternoempitalitcESP@gmail.com>,

contabilidadempitalitoesp@gmail.com, direccioncomercial@empitalito.gov.co, notificacionesjudiciales@empitalito.gov.co,

operativa empitalito <Operativoempitalito@gmail.com>, "archivoempitalito@gmail.com” <archivoempitalito@gmail.com>,
suiempitalitoesp@gmail.com, CALIDAD EMPITALITO <calidadempitalito@gmail.com>

Cordial saludo.
Me permito anexar citacion para el Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Atentamente;

RAFAEL AUGUSTO SIERRA ROJAS
Jefe Oficina Asesora de Planeacion y Proyectos (E)

@ p Carrera 2 No 20A - 113 / Barrio Sucre Norte, Pitalito Huila
Telefono: (608) 8360012

- o
E m p IfCl I ”0 direccionplaneacion@empitalito.gov.co
www.empitalito.gov.co n @ o

La informacion contenida en este mensaje, incluidos los archivos adjuntos al mismo, son para el uso exclusivo del
destinatario y puede contener informacion que no es de caracter publico, en caso de haber recibido este mensaje por error,

comuniguese de forma inmediata con el emisor y proceda a su eliminacion; recuerde que cualquier uso. difusion,
distribucion, copia o divulgacion de esta comunicacion esta estrictamente prohibido.
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ACTA N°: 04
FECHA HORA INICIO HORA FINALIZACION DURACION
2710212025 8:00 AM 9:30 AM 1 HORA'Y 30 MINUTOS
I.  OBJETIVO DE LA REUNION:

Revision y aprobacion de las correcciones de las Tablas de Retencion Documental TRD y presentacion

de informe y socializacion cronograma SUI

PARTICIPANTES:

NOMBRES

CAROLINA CALDERON VALDERRAMA
RAFAEL AUGUSTO SIERRA ROJAS
RAUL EDUARDO CERON BENAVIDES
ANA TERESA RUIZ GUTIERREZ

JUAN CARLOS HERNANDEZ RINCON

. CAMILO ALBERTO ACHURY BRAVO

. MAGDA LIZETH ORTIZ SILVA

8. MONICA ALEXANDRA LAGOS SERRATO
9. GLORIA CRISTINA CARDOZO GAVIRIA
10. OSCAR FERNANDO BARRERA BARRERA
11. JUAN DAVID DUARTE ROJAS

12. JOSE MARIA SANCHEZ TORRES

13. EDNA CRISTINA ACOSTA

14. YINNA PAOLA SEMANATE CABRERA
15. OLGA MARCELA CARDONA GAITAN

16. ANDREA GREGORIA MOSQUERA

17. YAQUELINE MARTINEZ CLAROS

N oo

CARGO

GERENTE
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
DIRECTORA COMERCIAL Y ATENCION AL CLIENTE
PROFESIONAL CONTADOR
CONTROL INTERNO
DIRECTOR TECNICO Y OPERATIVO
JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
PROFESIONAL PLANEAMIENTO Y CONTROL
TECNICO ADMINISTRATIVO PLANEACION
PROFESIONAL DE CALIDAD Y CONTROL
PROFESIONAL SUI
PROFESIONAL FINANCIERO
TECNICO ADMINISTRATIVO GERENCIA
AUXILIAR PQR
TECNICO ADMINISTRATIVO OPERATIVA
PROFESIONAL BIENESTAR LABORAL
PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL

Elaboré: Gloria Cristina Cardozo Gaviria

Revis6: Ménica Alexandra Lagos Serrato

Cargo: Técnico Administrativo Oficina Asesora de
Planeacién y Proyectos

Cargo: Profesional Pi/aneagﬂiento y Control

— T
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Firma:

Firma:
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IIl.  ORDEN DEL DIA:

1. Saludo por parte del presidente del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, Doctora Carolina
Calderén Valderrama.

2, Llamada a lista y verificacion del quérum

3. Aprobacion orden del dia

4. Revision y aprobacion de las correcciones de las Tablas de Retencion Documental — TRD

5. Presentacion de Informe y socializacion de cronograma SUI

6. Compromisos

1. Proposiciones y varios

IV.  TEMAS TRATADOS:

1. Saludo a los presentes por parte de la Gerente Carolina Calderén Valderrama, quien preside el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Revision y aprobacion de las correcciones de las Tablas de Retencion Documental - TRD
Presentacion de Informe y socializacion de cronograma SUl.

Compromisos

Proposiciones y varios

DB W N

V. DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 8:00 de la mafiana, la Gerente de la Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de
Pitalito EMPITALITO E.S.P., Doctora Carolina Calderén Valderrama, da la bienvenida y un saludo
a los asistentes e invitados a participar del Comité.

2. Se hace llamado a lista y verificacion del quorum para la realizacion del presente Comité
Institucional de Gestion y Desemperio, asistiendo la mayoria de los convocados.

3. Se aprueba el orden del dia propuesto para el primer Comité Institucional de Gestion y Desempefio
del afio 2025.

4. Seguidamente se le otorga la palabra a la Profesional de Gestion Documental, Yaqueline Martinez
Claros, quien inicia dando a conocer las correcciones y ajustes solicitados efectuados por el
Consejo Departamental de Archivos tras la revision y evaluacién técnica del instrumento

! Elaboré: Gloria Cristina Cardozo Gaviria Reviso6: Monica Alexandra Lagos §e_r£ato
' Cargo: Técnico Administrativo Oficina Asesora de ) ) ﬁ/
| Planeacion y Proyectos Cargo: Profesional Plan‘n?aryf?ﬂtoy ontrol

i Firma: Ci Firma: (_?/(/W'y
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| Aprobado mediante Estudio de Novedad Interno N° 291 de 2021




4. | EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS CODIGO: ES.CALFO.2 |
g@ DOMICILIARIOS DE PITALITO EMPITALITO E.SP. | APROBADO: 2211112021
Empitalito ACTA DE REUNION VERSGON; 2
PAGINA: 3de6

La Profesional informa que se anexaron algunas series documentales nuevas, las cuales fueron incluidas
de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 008 de septiembre de 2022. Estas series fueron incorporadas
para asegurar que los documentos se gestionen conforme a las disposiciones legales méas recientes,
garantizando asi el adecuado manejo, conservacion y disposicion de los mismos.

Expone que se realizaron modificaciones especificas en los plazos de conservacion de ciertos
documentos, con el fin de alinearlos con las nuevas disposiciones legales y normativas del sector publico.
Asimismo, se ajustaron los criterios de disposicién final, detallando qué documentos deben ser archivados,
transferidos o eliminados, de acuerdo con las nuevas directrices.

Finalmente Se informa que las correcciones realizadas a las Tablas de Retencién Documental (TRD)
fueron analizadas y aprobadas por unanimidad el Comité encargado de la revision, quienes validaron las
modificaciones y las series anexadas conforme a la normativa vigente.

5. Toma la palabra el Profesional de Sistemas de Informacion SUI, Juan David Duarte Rojas, quien
presenta el informe de socializacion del cronograma de cargues del Sistema Unico de Informacion
(SUl). El profesional detalla los cargues realizados hasta la fecha y los que estan pendientes por
cargar.
Avance en el cargue

Acueducto:

NOMBRE DEL TIPO DE _ . -~ MESES
CARGUE __ REPORTADOS

Costos de referencia y tarifas Cargtie masivo 15 de cada mes siguiente Enero, Febrero, Marzo,
aplicadas Acu . Abril
Facturacion Acu Cargue masivo Se habilita el 1 de cada mes siguiente y finaliza el 05 del Enero, Febrero v marzo

mes posterior

Refacturacion Acu Cargue masivo ~ Sc habilita el 1 de cada mes siguiente y finaliza los 05 Enero, Febrero, Marzo
- dos meses posteriores al mes de reporte
Reclamaciones del servicio de Cargue masivo 15 de cada mes siguiente Enero, febrero, marzo,
Acu abril
Facturas por estrato PDF Cargue masivo 30 de cada mes siguiente Enero, febrero, marzo,
' abril
Elaboré: Gloria Cristina Cardozo Gaviria Revis6: Ménica Alexandra Lagos Serrato

Cargo: Tecnico Administrativo Oficina Asesora de

: Profesional Planeamiento y Control
Planeacién y Proyectos Gargo: Frofesiona 'an amienRy

Firma: % Firma: d
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NOMBR.E‘_ DEL TIPO DE FECHA FINAL : MRSFS

CARGUE CARGUE REPORTADOS
Costos de referencia y tarifas Cargue masivo 15 de cada mes siguiente Enero, Febrero, Marzo,
aplicadas Acu Abril
Facturacion Acu Cargue masivo Se habilita el 1 de cada mes siguiente vy finaliza el 05 Enero, Febrero y marzo

del mes posterior

Refacturacion Acu Cargue masivo  Se habilita el 1 de cada mes siguiente y finalizael 05 Enero, Febrero, Marzo
dos meses posterior al mes de reporte
Reclamaciones del servicio de Cargue masivo 15 de cada mes siguiente Enero, febrero, marzo, abril
Acu
Facturas por estrato PDF Cargue masivo 30 de cada mes siguiente Enero, febrero, marzo, abril

Cargues anuales financieros:

PERIODOS DE REPORTE

FECHA DE CARGUE

Informe Financiero Especial - Cuarto trimestre 2024 15/03/2024 PENDIENTE
Informe financiero Anual 2024 15/05/2025 PENDIENTE

Informe Financiero Especial - Primer trimestre 2024 15/05/2025 PENDIENTE

Cargues anuales IUS:

FECHA DE CARGUE

0S DE REPORTE
Indicadores de gestion por APS 19/04/2025
Indicadores de gestion por sistema 15/04/2025

Indicadores de gestion por prestador  15/04/2025 .

Elaboré: Gloria Cristina Cardozo Gaviria | Revis6: Ménica Alexandra Lagos Serrato |

Cargo: Tecnico Administrativo Oficina Asesora de
Planeacion y Proyectos

Bma: g Firma: U//)
/ _
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Cargues anuales pendientes:

TABLERO DE CONTROL DE LA PLANEACION
TABLERO PGR

INFORME FINANCIERO ANUAL 2024

INFORME FINANCIERO PRIMER TRIMESTRE 2025

El Profesional Juan David Duarte hace las siguientes aclaraciones y directrices respecto al proceso de
entrega de informacion al Sistema Unico de Informacion (SUI):

v' El profesional recuerda que todas las direcciones de las areas de la empresa y los apoyos
responsables de diligenciar los formatos para la entrega de informacién al SUI deben suministrar
dicha informacion en la estructura y los formatos establecidos por el area de Calidad. Esto con el fin
de garantizar la uniformidad y la correcta integracion de los datos en el sistema.

v' Asimismo, recalca que cada area es responsable de la informacion que entrega al area de
Planeacion para su respectiva validacion y certificacion antes de ser cargada al SUI. Es
fundamental que cada dependencia asegure la veracidad y exactitud de la informacion
proporcionada.

v" En cuanto a la informacion financiera, se destaca que debe ser presentada en la estructura
establecida, respetando la distribucion y los porcentajes que se asignan a cada servicio. Esto es
crucial para validar la informacion en las taxonomias y permitir un analisis adecuado de los
indicadores por parte del profesional del SUI.

El profesional hace un llamado a la colaboracion de todos los responsables de las areas para cumplir con
estos lineamientos, asegurando asi la calidad y precision de los datos entregados.

6.

No. COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA

Enviar las correcciones aprobadas en el comité de las , ,
2
TRD a la Gobernacién del Huila Yaquelrie Martinez Ioige/zes

7 Proposiciones y varios.
No hubo proposiciones

Se agradece a todos los asistentes por la participacion activa del comité.

A la presente acta se anexan los siguientes documentos:

| Elaboré: Gloria Cristina Cardozo Gaviria Reviso: Ménica Alexandra Lagos Serrato
Cargo: _T(écnico Administrativo Oficina Asesora de | Cargo: Profesional Planeamiento y Control
Planeacion y Proyectos .
Firma: = Firma: (Lw
/
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* Registro de Asistencia

Siendo las 9:30 AM. se dio por finalizada Ia sesién de esta reunion,

EEEL A%GUSTO SIERRA ROJAS

JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y PROYECTOS (E)

|| Elaboro: Gloria Cristina Cardozo Gaviria Revisé: Ménica Alexandra Lagos Serrato |

Cargo: Técnico Administrativo Oficina Asesora de ) y |
| Planeacion y Proyectos | Cargo: Profesional Planeamiento y Control |
e __}’_.._L_—\1

| Firma: | Firma: |
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