pEmpitalito

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: 100 GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: 120 UNIDAD OPERATIVA

RETENCION DISPOSICION FINAC

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES G | AC | CT W S PROCEDIMIENTO
120-05 |ACTAS
120-05-01 |ACTA DE VISITA 2 8 X X Contienen informacién de importancia
Oficio de comision para la planeacion y toma de decisiones
Acta de la Empresa, por tanto forman parte
Anexos

del patrimonio documental de la entidad.

120-17 |CONCEPTOS
120-17-01 |CONCEPTOS TECNICOS 2 8 X X
Solicitud
Concento

Forman parte del patrimonio documental
Institucional.

120-27 |ESTADISTICAS
ESTADISTICAS DEL COMPARENDO AMBIENTAL 2 3 X X
Estadistica

Forman parte del patrimonio documental
Institucional.

120-37  (INFORMES

120-37-01 |INFORMES DE GESTION 4 4
Informe

120-37-02 |INFORMES DE REPARACION DE REDES DE AGUA 2 8 X X
Informe

120-37-03 |[INFORMES DE SEGUIMIENTO A LA CALIDAD Y| 2 8 X X
POTARII IDAD DFI AGLIA
Reaistro de pruebas diarias
Informe

Cumplida su vigencia no genera valores
secundarios, por quedar compilado en los
informes de la Gerencia.

Dadas las caracteristcas de la
informacion que contiene se deben
conservar como parte del patrimonio
documental

La conservacion de la Serie sirve para el
estudio de la historia del comportamiento
de las fuentes y los tratamientos
aplicados.

120-53 |PLANES

120-53-01 |PLAN DE ACCION 1 4
Plan

120-53-02 [PLAN DE CONTINGENCIAS 4 4 X
Plan
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Por funcién se consolidan en la Gerencia,
por lo tanto no amerita su conservacion.

La Empresa tienen por objeto prestar el
servicio de acueducto, alcantarillado y
aseo en el municipo, el cual esta ubicado
en un area de influencia hidrogréafica que
amerita contar con un instrumento para la
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foma de decisiones nmediatas en caso
de emergencias, por tal razén este
documento debe ser revisado 'y
actualizado periddicamente.

120-53-03 2 3 X A medida que se van actualizando las

PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS normas el plan se ajusta, por tal razon no
genera valores secundarios
120-59 |PROGRAMAS

120-59-01 2 7 X La actualizacion es permanente y no

genera valores secundarios, se debe
PROGRAMAS DE ADECUACION Y MANTENIMIENTO DE conservar el resumen anual de cada
LAS REDES DE AGUA POTABLE Y AGUAS RESIDUALES periodo.

120-59-02 |PROGRAMA DE ATENCION AL SERVICIO DE ACUEDUCTO 4 4 X Es una Sub-serie de caracter misional y
su actualizacion puede darse de forma
periodica, es necesario conservar cada
version que se emita, con el fin de
respaldar la atencion de la Empresa en el
servicio.

120-59-03 [PROGRAMA DE ATENCION AL SERVICIO DE| 4 4 X Es una Sub-serie de caracter misional y

Al CANTARII T ADO su actualizacién puede darse de forma
Proarama periodica, es necesario conservar cada
version que se emita, con el fin de
respaldar la atencion de la Empresa en el
Servicio.
120-59-04 |PROGRAMA DE EDUCACION A USUARIOS 4 6 X |Culminado el tiempo de retencién no
Programa genera valores secundarios.
Boletines
120-59-05 |PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO VEHICULAR La informacién queda consolidada en los
Solicitud de necesidad informes de gestion, por lo tanto no
Proarama 2 3 X X amerita su conservacion.
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120-59-06 |PROGRAMAS DE OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LAS| 4 4 X |La actualizacién de la informacion es
Pl ANTAS DF AGLIA POTARI F permanente y quedan consolidados en
Programa los informes.

120-59-07 |PROGRAMAS DE RECOLECCION DE RESIDUOS 3 7 X La informacion queda consolidada en los
Programacion informes de gestion y no genera valores

secundarios, por lo tanto se debe hacer|
una seleccion del resumen anual para
conservar.

CONVENCIONES: AG =ARCHIVO DE GESTION, ~ AC = ARCHIVO CENTRAL, ~ CT = CONSERVACION TOTAL, M = MICROFILMACION,
$=SELECCION,  E=ELIMINACION
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